
Escola Básica Prof. Arménio Lança, Alvalade do Sado, Santiago do Cacém (sede)

GABINETE de ESTUDO

INTRODUÇÃO
O Gabinete de Estudo (GE) é um espaço que se pretende que seja um ambiente educativo diferente

daquele a que o aluno está habituado a viver nas áreas curriculares disciplinares, aproveitando o seu

tempo livre de forma construtiva e enriquecedora.

Os alunos terão a oportunidade de receber um apoio mais individualizado ou em pequenos grupos,

proporcionado por professores que o ajudarão na realização das tarefas.

REGULAMENTO

I. Disposições gerais

Artigo 1º

Objeto

1. O presente documento regulamenta a organização e o funcionamento do GE do Agrupamento de Escolas

Prof. Arménio Lança.

Artigo 2º

Público-Alvo

1. São destinatários do GE:

1.1. os alunos que pretendam desenvolver e melhorar técnicas de organização e métodos de estudo;

1.2. os alunos que pretendam desenvolver um trabalho individual ou em grupo, num espaço com

recursos diversificados;

1.3. os alunos estrangeiros que necessitem de apoio por apresentarem um nível de iniciação de

proficiência da língua portuguesa;

1.4. os alunos com Medidas Adicionais, em cujo horário conste a frequência do GE.

Artigo 3º

Objetivos

1. São objetivos do GE:

1.1. Melhorar as aprendizagens e consolidar conhecimentos;

1.2. Promover a autonomia do estudo;

1.3. Favorecer o desenvolvimento de técnicas de interpretação, análise, síntese, recolha de

informação, tratamento de dados, etc.;

1.4. Promover a literacia tecnológica e digital;

1.5. Desenvolver competências de consulta e de utilização de diversas fontes de informação;
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1.6. Fomentar a participação dos alunos na vida escolar através de uma ocupação construtiva dos

tempos livres;

1.7. Desenvolver competências sociais como o respeito pelos outros, a cooperação e a comunicação

e de partilha;

1.8. Contribuir para o sucesso educativo dos alunos.

Artigo 4º

Localização

1. O GE está situado no pavilhão D, na sala 01.

II. Organização e funcionamento

Artigo 5º

Horário de funcionamento

1. O GE funcionará de segunda a sexta-feira, durante os turnos da manhã e da tarde, com horário

coincidente com as atividades letivas, o qual se encontra afixado na porta.

Artigo 6º

Coordenação (competências)

1. A coordenação do GE é assegurada por um coordenador designado pelo diretor, de entre os professores

em exercício de funções no agrupamento, podendo haver ainda a designação de um cocoordenador;

2. O mandato do coordenador/cocoordenador tem a duração de um ano.

3. Ao coordenador/cocoordenador compete:

3.1. divulgar, junto da comunidade escolar, informação relativa ao GE;

3.2. organizar e coordenar as atividades desenvolvidas no GE;

3.3. articular com os professores os recursos e estratégias adequados às necessidades dos alunos;

3.4. organizar o inventário do material existente e zelar pela sua conservação;

3.5. apreciar e considerar todas as sugestões e críticas relativamente ao funcionamento do GE

apresentadas pela comunidade educativa;

3.6. apresentar ao diretor um relatório crítico anual do trabalho desenvolvido.

Artigo 7º

Professores do GE (competências)

1. Aos professores que prestam apoio no GE compete:

1.1. estarem presentes do GE no horário indicado;
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1.2. em caso de ausência de algum docente, poderão ser chamados para o substituir temporariamente

(OPTE) de forma rotativa no caso de haver mais do que um docente alocado ao GE na mesma hora;

1.3. conhecer o regulamento do GE, bem como os recursos disponíveis e as metodologias a seguir;

1.4. incentivar e responsabilizar os alunos no respeito pelas regras/normas de funcionamento do GE;

1.5. realizar um trabalho de equipa (de modo a que a rotatividade ou alternância de professores não

provoque roturas ou quebras de continuidade no trabalho dos alunos);

1.6. mostrar disponibilidade face às solicitações e necessidades dos alunos;

1.7. apoiar os alunos ao nível de técnicas e métodos de estudo, pesquisa/consulta bibliográfica,

trabalho de grupo/trabalho de projeto;

1.8. prestar apoio aos alunos sempre que estes necessitem de utilizar computadores e outros

equipamentos informáticos;

1.9. registar, em documento próprio, criado para o efeito, a utilização dos computadores por parte dos

alunos;

1.10. zelar pela manutenção dos equipamentos e materiais;

1.11. registar, no local designado para o efeito, o número de presenças dos alunos;

Artigo 8º

Destinatários (alunos)

1. Todos os alunos dos 2.º e 3.º ciclos poderão frequentar o Gabinete de Estudo, particularmente

aqueles que têm mais dificuldades ou aqueles que possuem no seu horário a indicação de

frequência do espaço.

Artigo 9º

Direitos dos alunos

1. O aluno tem o direito de:

1.1. conhecer o Regulamento do GE e ser esclarecido quanto ao seu conteúdo;

1.2. usufruir de um ambiente de trabalho calmo e agradável;

1.3. ser apoiado nas tarefas escolares de acordo com o horário do GE afixado;

1.4. utilizar todos os materiais didáticos que se encontrem ao seu dispor no GE;

1.5. apresentar sugestões e críticas relativas ao funcionamento do GE.

Artigo 10º

Deveres dos alunos

1. O aluno deve:

1.1. conhecer e respeitar todas as normas de funcionamento do GE;
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1.2. acatar as chamadas de atenção e instruções dadas pelos professores;

1.3. entrar e sair de forma ordeira e educada, de modo a não perturbar as atividades;

1.4. manter-se em silêncio durante a utilização do GE;

1.5. em caso da realização de trabalhos em grupo, o diálogo e discussão entre os alunos deverá

centrar-se no tema e assuntos relativos às tarefas a realizar, sem perturbar o bom ambiente da sala

e o trabalho de todos os presentes;

1.6. manter em bom estado de conservação o mobiliário e os materiais disponibilizados (livros, jogos,

computadores, entre outros);

1.7. responsabilizar-se pela devolução de todos os materiais utilizados.

Artigo 11º

Incumprimento das normas

1. Aquando do incumprimento das normas acima descritas, serão aplicadas as seguintes penalizações:

1.1. advertência verbal;

1.2. ordem de saída do GE;

1.3. interdição temporária da utilização dos serviços e espaço do GE, a decidir pelo coordenador,

cocoordenador e/ou diretor de turma e/ou Diretora.

Artigo 12º

Funcionamento

1. O Gabinete de Estudo funciona em:

• Regime aberto – o aluno dirige-se à sala de forma autónoma.

• Regime fechado – o aluno é proposto pelo professor (ou professores), de forma a complementar o

trabalho da aula.

2. Outras considerações sobre o seu funcionamento:

2.1. funciona sob supervisão de um ou mais professores;

2.2. funciona, diariamente, de acordo com o horário estipulado;

2.3. podem permanecer no GE, no máximo, 10 alunos;

2.4. os recursos que se encontram no GE estão disponíveis para utilização;

2.5. a utilização dos computadores por parte dos alunos exige sempre a supervisão de um professor e

implica o preenchimento de um documento criado para o efeito - “ficha de utilização”;

2.6. os computadores do GE existem para utilização dentro do gabinete, não podendo, em qualquer

situação, ser requisitados;

2.7. os utilizadores dos computadores não podem:

a) alterar as configurações ou manipular os cabos de ligação;
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b) fazer downloads para o computador;

c) instalar programas;

d) copiar quaisquer tipo de ficheiros pessoais para o computador;

e) consultar ou guardar imagens ou informação cujo conteúdo possa ser considerado moralmente

ofensivo;

f) utilizar o computador para atividades estranhas ao âmbito do GE;

g) no caso de se verificar uma anomalia, o aluno não deve tentar resolvê-la, mas informar o

professor que o acompanha na atividade.

2.8. Durante os períodos em que não se encontra nenhum professor no GE e no final do dia, as portas

da sala devem ficar trancadas.

Artigo 13º

Organização/ Recursos

1. O GE dispõe de:

1.1. equipamentos e mobiliário que permitem trabalhos individuais ou em grupo;

1.2. materiais didáticos das diferentes áreas curriculares, podendo os professores fornecer fichas de

apoio, que os utilizadores do GE poderão consultar e utilizar;

1.3. folha de registo de frequência dos alunos;

1.4. folha de registo de utilização do material informático.

Artigo 14º

Atividades

1. O GE tem como principais atividades:

1.1. Apoiar na realização de trabalhos individuais ou em grupo;

1.2. Preparar, com cada aluno, tarefas individualizadas de acordo com as suas necessidades

específicas;

1.3. Ensinar a organizar os materiais e cadernos de estudo;

1.4. Ajudar na pesquisa de informação em várias fontes.

III. Disposições finais

Artigo 15º

Avaliação

1. No final de cada período, será apresentada uma análise estatística da frequência do Gabinete de

Estudo.
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2. No final do ano letivo, a coordenadora e cocoordenadora farão uma avaliação que constará do

relatório final das atividades do Agrupamento.

Artigo 16º

Contradições

1. Em caso de contradição deste Regulamento com o Regulamento Interno do Agrupamento, ou a legislação

aplicável, prevalecem estes últimos.

Artigo 17º

Omissões

1. Todas as omissões ao presente regulamento serão resolvidas pela Diretora do Agrupamento, depois de

ouvidas a coordenadora e a cocoordenadora do GE e o conselho pedagógico, sempre que a Diretora assim o

entenda.

Artigo 18°

Disposições finais e transitórias

1. Ao presente regulamento podem, no início de cada ano escolar, ser introduzidas alterações julgadas

convenientes pela Direção Executiva e/ou pelo Conselho Pedagógico e aprovadas por este último.

2. Este regulamento será divulgado na página do Agrupamento a todos os membros da comunidade

educativa e integrará o Regulamento Interno do Agrupamento 2023/ 2027, como anexo do mesmo.

3. O presente regulamento entra em vigor após a sua aprovação em Conselho Pedagógico e começa a

produzir efeitos a partir do ano letivo 2023/ 2024.

A coordenadora: Maria Isabel Coelho

A cocoordenadora : Maria Raquel Cordeiro

Aprovado em reunião do Conselho Pedagógico a 25/10/2023
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